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ค��ม�อ อ��บ	นท�กใบก��ก	บภ�ษ�
1.เข��เว�บ www.smk.co.th

คล$กท�% link น�&

http://www.smk.co.th/
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2. เข�า รห�สอ�� ท�� User ID และใส� Password แล�วกด ท�%ป89ม เข��ส��ระบบ
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3. คล�กเล�อกท�� ข�อ 1.1.10 บ	นท�กใบก��ก	บภ�ษ�ของอ��
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4. กดท��สามเหล��ยมส�กศรลงเพ��อเล�อกเด�อนท�%ก��หนดจ��ย และว	นท�%ครบก��หนดจ��ย เพ�%อเล�อกแล�วกดท�%ป89ม ด�ร�ยง�น
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5. เม��อกดเล�อกด�รายงานแล�ว จากข�อ 4 จะได�หน�าจอด�งน�)
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6. ค�ย+เลขของเล�มท�� เคร��องหมายท�บแล�วตามด�วย เลขของเลขท�� ใส�ว�นท��ออกใบก/าก�บภาษ� ด�งต�วอย�าง
    เง��อนไขระบบ   ว�นท��ใบก/าก�บภาษ�ระบบบ�งค�บไม�ให�ค�ย+ว�นท��เก�นว�นครบก/าหนดจ�าย และค�ย+ว�นท��ย�อนหล�งได�ไม�เก�น 90 ว�น
    ข�อควรระว�ง  ควรบ�นท3กข�อม�ลเลขท��เลขท��ใบก/าก�บภาษ� และว�นท��ในใบก/าก�บให�ถ�กต�อง หากพน�กงานต�)งเบ�กอ��ตรวจสอบพบว�าไม�ตรงก�บข�อม�ลเอกสารใบก/าก�บภาษ�
                            ท��ได�ร�บระบบจะเล��อนน�ดจ�ายรายการน�)นเป6น Due ถ�ดไปท�นท�

ต	วอย��ง ก�รค�ยA เล�มท�%/เลขท�% 
ของใบก��ก	บภ�ษ�และว	นท�%
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7. ข�)นตอนการ save ข�อม�ล
7.1 ค�ย+เล�มท��/เลขท�� และว�นท��ของใบก/าก�บภาษ� เสร?จแล�ว กดท��ป@Aมบ�นท3กใบก/าก�บภาษ�
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7.2 เม��อกดท��ป@Aมบ�นท3กใบก/าก�บภาษ� จะข3)นหน�าจอ ว�า บ�นท3กข�อม�ลไปท�)งหมด ก��รายการ และจะเปล��ยนต�วอ�กษรเป6นส�จาง
แล�วกดท��ป@Aม OK  เป6นการบ�นท3กข�อม�ลเร�ยบร�อย
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8. ข�)นตอนการแก�เล�มท��/เลขท�� ว�นท��ใบก/าก�บภาษ� ด�งน�)
8.1 กดคล�กให�เป6นเคร��องหมายถ�กในช�องส��เหล��ยม ส�ต�วอ�กษรจะเปล��ยนเป6นส�เข�ม
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ต�วอ�กษรจะเปล��ยนเป6นส�จางเช�นเด�ม ระบบบ�นท3กข�อม�ลให�เร�ยบร�อยแล�ว คล�กเคร��องหมายถ�กออก 
8.2 ท/าการแก�ไขข�อม�ลให�ถ�กต�อง แล�วกดป@Aมแก�ไขแล�ว หน�าจอข3)น ว�า แก�ไขข�อม�ลเร�ยบร�อยแล�ว แล�วกด OK 
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	คู่มือ อู่บันทึกใบกำกับภาษี

